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４．４ 設計図書の
ダウンロード

入札参加申請が受理された業者のみ、電子入札システム
から設計図書をダウンロードすることができます。

第４章 電子入札システムの
特徴と操作説明

有有
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44..4(1)4(1) 設計図書ダウンロード設計図書ダウンロード（（電子入札電子入札ログイン）ログイン）

①

「電子入札システ
ム」を押下します。

①

設計図書のダウンロー
ドを行います。
電子入札システムの
トップページから操作
を開始します。注意事項

こちらに時刻が表
示されてから操作
をしてください。

電子入札システム

②

② ＰＩＮ番号入力ダ
イアログが表示さ
れるので、ＩＣ
カードを挿入後
「ＰＩＮ番号」を
入力します。

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(2)4(2) 検索条件入力検索条件入力

①

②
③

検索画面です。

調達案件一覧

検索条件を入力し
てください。

①

②スクロールバーで
移動します。

③「調達案件一覧」
を押下します

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(3)4(3) 設計図書ダウンロード（調達案件一覧設計図書ダウンロード（調達案件一覧 ））

①

該当する案件の
「表示」を押下し
設計図書ダウン
ロード画面に移動
します。

①

表示

設計図書がある場合だけ、調達案件一覧画面の設計図
書欄に「表示」ボタンが表示されます。
（物品案件では設計図書の配布を行っておりません）

注意事項

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(4)4(4) 設計図書ダウンロード設計図書ダウンロード （設計図書配布）（設計図書配布）

①

②

③

保存

保存

ダウンロードした
い設計図書を選択
します。

①

「保存」を押下し
ます。

②

設計図書をダウンロー
ドします。

ファイルのダウン
ロードダイアログ
が表示されますの
で、「保存」を押
下します。

③

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(5)4(5) 設計図書設計図書に対する質問と回答（１）に対する質問と回答（１）

①説明要求

設計図書に対する質
問を行うことができ
ます。

電子入札トップ
ページの「説明要
求」を押下します。

①

②

② ＰＩＮ番号入力ダ
イアログが表示さ
れるので、ＩＣ
カードを挿入後
「ＰＩＮ番号」を
入力します。

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(6)4(6) 設計図書に対する質問と回答（２）設計図書に対する質問と回答（２）

①②

調達案件検索の画面で
す。
案件の検索を行います。

検索条件を選択し、
設定します。

①

② 「設計図書」を押
下します。設計図書

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明



125

44..4(7)4(7) 設計図書に対する質問と回答（３）設計図書に対する質問と回答（３）

設計図書調達案件一覧
から該当する案件を選
択します。

該当する案件の
「選択」を押下し
ます。

①

①
選択

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(8)4(8) 設計図書に対する質問と回答（４）設計図書に対する質問と回答（４）

設計図書に対する質問
を作成します。

①

今までに寄せられ
た質問をＣＳＶ形
式でダウンロード
し、内容を確認し
ます。

①

② さらに質問が必要
なときは、「質問
入力」を押下しま
す。

②

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(9)4(9) 設計図書に対する質問と回答（５）設計図書に対する質問と回答（５） 有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明

題名を入力します。
（必須）

①

② 質問内容を入力します。
（複数の質問を記入し
ないで下さい。）

③ 資料を添付する際は、
「参照」を押下し、添
付するファイルを選択
します。

④ 資料を選択した後、
「添付資料追加」を押
下します。

⑤ 最後に「入力内容確
認」を押下します。

※資料の添付を許可し
ていない案件もありま
すので質問方法につい
ては入札説明書を確認
して下さい。

①

②

③

参照
添付資料追加

④

添付できるファイルの容量は１ＭＢ以内です。
添付ファイルは、ウィルスチェックを最新版のチェック
データ（定義ファイル）で行って下さい。
添付資料には質問を記入しないで下さい。

⑤ 入力内容確認
注意事項
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44..4(10)4(10) 設計図書に対する質問と回答（６）設計図書に対する質問と回答（６）

入力した内容を確
認します。訂正す
るときは、②「戻
る」を押下します。

①

③ 登録した内容を確
認後、「登録公
開」を押下します。①

②③
登録公開

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明

質問事項は１つづつしか受付けられません。質問事項が複数ある
場合は登録完了後、設計図書に対する質問と回答（４）からの手
順を繰り返して下さい。

注意事項
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44..4(11)4(11) 設計図書に対する質問と回答（７）設計図書に対する質問と回答（７）

「質問／回答一
覧」を押下し、設
計図書質問回答一
覧画面へ戻ります。

①

①

設計図書に対する質問
の送信確認画面です。

質問／回答一覧

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(12)4(12) 設計図書に対する質問と回答（８）設計図書に対する質問と回答（８）

質問／回答の「表
示」を押下します。

①

設計図書に対する質問
の回答を見ます。

① 表示

発注者より回答が届くと、質問回答一覧画面の
回答日時欄に、回答日時が表示されます。

注意事項

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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44..4(13)4(13) 設計図書に対する質問と回答（９）設計図書に対する質問と回答（９）

「回答」欄に発注
者からの回答が記
述されています。

設計図書に対する質問
の回答を見ます。

①

①

②

「戻る」を押下す
ると調達案件検索
へ戻ります。

③

② ③
戻る印刷

「印刷」を押下す
ると別ウインドウ
で印刷用の画面が
表示されます。

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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４．５ 連絡事項の確認

電子入札の案件ごとに、その案件に関する連絡事項を掲
示する機能です。
大阪府からの重要なお知らせがある場合がありますので、
必ず確認するようにしてください。

第４章 電子入札システムの
特徴と操作説明
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4.5(1)4.5(1) 連絡事項確認（連絡事項確認（電子入札電子入札ログイン）ログイン）

①
「電子入札システ
ム」ボタンを押下
します。

①

連絡事項を確認しま
す。

注意事項

こちらに時刻が表
示されてから操作
をしてください。

電子入札システム

②

② ＰＩＮ番号入力ダ
イアログが表示さ
れるので、ＩＣ
カードを挿入後
「ＰＩＮ番号」を
入力します。

第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.5(2)4.5(2) 連絡事項確認（連絡事項確認（入札状況一覧入札状況一覧））

連絡事項を確認す
るには、「表示」
を押下します。

②

「入札状況一覧」
画面で、現在入札
中の案件状況を参
照することができ
ます。

①
入札状況一覧

①

表示

②

第４章 電子入札システムの特徴と操作説明



135

4.5(3)4.5(3) 連絡事項確認（連絡事項確認）連絡事項確認（連絡事項確認）

発注者からの連絡
事項が記載されて
いますので、確認
してください。

①

①

・「申請受付中」 ・「申請審査（通知）中」
・「入札（見積）受付」・「入札（見積）締切」
・「開札執行済み（未開封無し）」
・「状況登録済み（落札候補有り）」
・「執行担当者署名済み（落札者決定）」
・「結果登録済み（落札者決定／契約締結）」

等があります。

大阪府からの連絡事項
を確認することができ
ます。

案件状況について 注意事項

約1分ごとに最新
情報を表示させる
ことができます。

第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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４．６ 入札書提出

第４章 電子入札システムの
特徴と操作説明

有有
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4.6(1)4.6(1) 入札書提出（入札書提出（電子入札電子入札ログイン）ログイン）

①
「電子入札システ
ム」ボタンを押下
します。

①

入札書の提出を行いま
す。

注意事項

こちらに時刻が表
示されてから操作
をしてください。

電子入札システム

②

② ＰＩＮ番号入力ダ
イアログが表示さ
れるので、ＩＣ
カードを挿入後
「ＰＩＮ番号」を
入力します。

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(2)4.6(2) 入札書提出入札書提出

「入札状況一覧」
を押下します。

②

入札書の提出を行いま
す。

① 該当する案件の条
件を設定します。

①

②

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(3)4.6(3) 入札書提出（入札書提出（入札状況一覧入札状況一覧））

入札欄の「入札書
提出」ボタンを押
下し、入札書を作
成します。

①

「入札状況一覧」画面
で、現在入札中の案件
状況を参照することが
できます。

①
入札書提出

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(4)4.6(4) 入札書提出（入札書提出（入札書作成入札書作成））

内訳書を添付しま
す。

①

①
②

②

入札書を作成します。

入札金額を入力し
ます。

商号（連絡先名
称）、氏名、住所、
電話番号、メール
アドレスを記入し
ます。

③

③

④ くじ入力番号を入
力します。

④

⑤
「提出内容確認」
を押下します。

⑤

有有

漢字混じりで表示されます。

第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(5)4.6(5) 入札書提出（入札書提出（入札書作成入札書作成））

注意事項

入札金額の入力と同時に、画面右側に入力した入札金額と、
漢字混じりの金額を表示します。入札金額は、単位・桁数の
確認をしてから登録をするようにして下さい。

【入札金額】

注意事項

くじ引きに必要な「くじ入力番号」は、同額の入札額になっ
たときの抽選時に必要となります。
任意の３桁の数字を必ず入力してください。

【くじ入力番号】

注意事項

ファイルサイズは１ＭＢ以内です。
また、内訳書や低入札調書など、郵送書類が必要な場合は入
札説明書に従い、必ず郵送してください。

【内訳書の添付】

①

②

④

第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(6)4.6(6) 入札書提出（入札書提出（入札書の確認入札書の確認））

「印刷」を押下す
ると印刷用の画面
が別ウインドウで
表示されます。

①

②

入札書の内容を確認し
ます。

内容がよろしけれ
ば「入札書提出」
を押下します。

③②

①
③

印刷

入札書提出

戻る

「戻る」を押下す
ると、入札書の作
成画面に戻ります。

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(7)4.6(7) 入札書提出（入札書提出（印刷印刷））

入札書を印刷します。

① ブラウザの「印
刷」アイコンをク
リックして印刷し
ます。

①②

印刷終了後、
「×」を押下し画
面を閉じます。

②

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(8)4.6(8) 入札書提出（入札書提出（入札書受信確認通知入札書受信確認通知））

① 「印刷」を押下す
ると別ウインドウ
で印刷用の画面が
表示されます。

入札書受信確認通知画
面です。

①

印刷

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(9)4.6(9) 入札書提出（入札書提出（印刷印刷））

入札書受信確認通知書
を印刷します。①
ブラウザの「印
刷」アイコンをク
リックして印刷し
ます。

①②

印刷終了後、
「×」を押下し画
面を閉じます。

②

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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4.6(10)4.6(10) 入札書提出（入札書提出（入札書受信確認通知入札書受信確認通知））

「入札状況一覧」
を押下し、入札状
況一覧画面へ戻り
ます。

①

入札書受信確認通知画
面です。

①

入札状況一覧

印刷実行後、元の画面（入札書受信確認通知）に戻る
と、「入札状況一覧」がグレーから水色に変化し、押
せる状態になります。

注意事項

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作説明
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４．７ 落札結果

第４章 電子入札システムの
特徴と操作説明

落札結果は、公開画面（ICカード不要）または電子入札シス
テム（ICカード必要）のどちらからでも閲覧できます。

ただし、開札から落札決定までの情報は、電子入札システム
（ICカード必要）では閲覧できません。
この場合は、公開画面（ICカード不要）で閲覧してください
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②
入札結果

総合評価入札案件の
一覧情報は、こちら
をクリックします。

注意事項

4.4.77((11)) 落札結果落札結果

次ページの「入札
結果」ボタンをク
リックします。

②

入札結果を閲覧する
公開画面へのアクセ
ス方法です。

① 大阪府電子調達
（電子入札）シス
テムの「入札結
果」ボタンをク
リックします。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

入札結果

①



149

4.4.77((22)) 落札結果落札結果

入札結果を閲覧する
案件を検索します。

① 該当する案件の名
称や入札方式など
の条件を入力しま
す。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

①

② 検索

② 「検索」ボタンを
押下します。
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4.4.77((33)) 落札結果落札結果

条件に合致する案
件が一覧表示され
るので、該当する
案件の入札結果
「閲覧」ボタンを
クリックします。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

①

①閲覧
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4.4.77((44)) 落札結果落札結果
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

該当案件の入札結果
情報が表示されます。

① くじが行われた場
合、その結果を確
認するには「くじ
引き結果」をク
リックします。

※電子くじの取り扱い方
法については、大阪府電
子調達（電子入札）シス
テムのページに説明が掲
載してあります。

くじが行われた場合

①
くじ引き結果
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4.4.77((55)) 落札結果落札結果((総合評価型一般競争入札の場合総合評価型一般競争入札の場合))
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

総合評価型一般競争
入札の場合には、
「総合評価詳細結
果」へのリンクも表
示されます。

①

注意事項

画面には総合評価点が表
示されません。
リンク先画面で総合評価
点を確認してください。
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4.6(4.6(66)) 総合評価一般競争入札結果情報総合評価一般競争入札結果情報((１１))
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

①
① 「総合評価詳細結
果」へのリンクを
クリックします。

② 「ファイルのダウ
ンロード」ダイア
ログが表示される
ので、「開く」ボ
タンを押下します。

②
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① 総合評価点を確認
します。

4.6(4.6(77)) 総合評価一般競争入札結果情報総合評価一般競争入札結果情報((２２))
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

①




