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４．１ 案件公告

第４章 電子入札システムの
特徴と操作手順
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4.14.1(1)(1) 公告情報の閲覧公告情報の閲覧

入札公告情報を閲
覧するときに押下
します。

①

大阪府電子調達シス
テムのポータルサイ
トです。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

②

①

入札結果を閲覧す
るときに押下しま
す。

②
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4.1(2)4.1(2) 案件情報検索案件情報検索

①

②

区分を選択しま
す。

①

必要事項を記入、
選択します。

②

案件情報を検索しま
す。

③

「検索」ボタンを
押下します。

③

区分を選択することにより、業種・工種／契約
種目がそれぞれの区分ごとに切り替わります。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.1(3)4.1(3) 公告公告((案件情報一覧案件情報一覧))

①

②

公告欄の「閲覧」
ボタンを押下し、
公告情報を表示し
ます。

① 予定価格欄の「閲
覧」ボタンを押下
し、予定価格情報
を表示します。

②

公告されている案件
の一覧が表示されま
す。
また、詳細内容の閲
覧をすることができ
ます。

公告

予定価格情報

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.1(4)4.1(4) 公告公告((公告情報公告情報))

「入札説明書等一
式」（リンク）を、
押下します。

①

案件の公告情報の詳
細を見ることができ
ます。
また、入札説明書を
ダウンロードするこ
とができます。

①

入札説明書が複数ある場合、ダウンロード
は１ファイルずつ確実に行なってください。

②
②ファイルのダウン
ロード画面の「保
存」を押下し、入
札説明書をダウン
ロードします。

注意事項

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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４．２ 入札参加申請

電子入札システムを利用して案件への入札参加申請を行
います。
今回は、今回は、建設工事の建設工事の一般競争入札を例に挙げます。一般競争入札を例に挙げます。

第４章 電子入札システムの
特徴と操作手順
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4.2(1)4.2(1) 入札説明書への質問入札説明書への質問((１１))

①
説明要求

入札説明書に対する
質問を行うことがで
きます。

電子入札トップ
ページの「説明要
求」を押下します。

①

②

② ＰＩＮ番号入力ダ
イアログが表示さ
れるので、ＩＣ
カードを挿入後
「ＰＩＮ番号」を
入力し「ＯＫ」を
押下します。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(2)4.2(2) 入札説明書への質問入札説明書への質問((２２))

入札説明書・案件内容

案件の検索を行いま
す。

検索条件を選択し
ます。

①

② 「入札説明書・案
件内容」を押下し
ます。

この画面から、■入札説明書等への質問、■設計図書等への質
問、■参加資格なし等への質問、■非落札理由等の質問が行え
ます。

①
②

注意事項

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(3)4.2(3) 入札説明書への質問入札説明書への質問((３３))

入札説明書・案件内
容調達案件一覧から
該当する案件を選択
します。

該当する案件の
「選択」を押下し
ます。

①①

調達案件名称（リンク）を押下すると、該当
する案件の概要を確認することが出来ます。

注意事項

選択

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(4)4.2(4) 入札説明書への質問入札説明書への質問((４４))

今までに寄せられた
質問を確認し、必要
に応じて質問を行い
ます。

ＣＳＶ一括ダウンロード

質問入力

①

②

今までに寄せられ
た質問をＣＳＶ形
式でダウンロード
し、内容を確認し
ます。

①

② さらに質問が必要
なときは、「質問
入力」を押下しま
す。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

注意事項
入札書受付締切日時まで閲覧が可能です。
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4.2(5)4.2(5) 入札説明書への質問入札説明書への質問((５５))

①

②

題名を入力します。
（必須）

①

② 質問内容を入力します。
（複数の質問を記入し
ないで下さい。）

③
参照

③ 資料を添付する際は、
「参照」を押下し、
添付するファイルを
選択します。

添付資料追加 ④

④資料を選択した後、
「添付資料追加」
を押下します。

添付できるファイルの容量は１ＭＢ以内です。
添付ファイルは、ウィルスチェックを最新版のチェック
データ（定義ファイル）で行って下さい。
添付資料には質問を記入しないで下さい。

⑤ 入力内容確認

⑤ 最後に「入力内容
確認」を押下しま
す。

注意事項

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

※資料の添付を許可し
ていない案件もありま
すので質問方法につい
ては入札説明書を確認
して下さい。
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4.2(6)4.2(6) 入札説明書への質問入札説明書への質問((６６))

入力した内容を確
認します。訂正す
るときは、②「戻
る」を押下します。

①

①

②
戻る

③ 登録した内容を確
認後、「登録公
開」を押下します。

③
登録公開

質問事項は１つずつしか受付られません。質問事項が複数あ
る場合は、登録完了後、入札説明書への質問（４）からの手
順を繰り返して下さい。

注意事項

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(7)4.2(7) 入札説明書への質問入札説明書への質問((７７))

「質問／回答一
覧」を押下し、入
札説明書・案件内
容質問回答一覧画
面へ戻ります。

①

登録完了画面です。

①

質問／回答一覧

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(8)4.2(8) 入札説明書への質問入札説明書への質問((８８))

質問／回答の「表
示」を押下します。

①

入札説明書に対する
質問の回答を見ます。

①

表示

発注者より回答が届くと、質問回答一覧画面の
回答日時欄に、回答日時が表示されます。

注意事項

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(9)4.2(9) 入札説明書への質問入札説明書への質問((９９))

「回答」欄に発注
者からの回答が記
述されています。

入札説明書に対する
質問の回答を見ます。

①

①

②

「戻る」を押下す
ると調達案件検索
へ戻ります。

③

② ③
戻る印刷

「印刷」を押下す
ると別ウインドウ
で印刷用の画面が
表示されます。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(10)4.2(10) 入札参加申請入札参加申請ログインログイン((電子入札システムトップ画面電子入札システムトップ画面))

①

「電子入札システ
ム」ボタンを押下
します。

①

入札参加資格の申請
を行います。
電子入札システムの
トップページから操
作を開始します。

注意事項

こちらに時刻が表
示されてから操作
をしてください。

電子入札システム

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(11)4.2(11) ログインログイン((ＰＩＮＰＩＮ番号入力番号入力))

①

②
「PIN番号」欄に
PIN番号を入力し
ます。

①

PIN番号を入力して認
証チェックします。

「ＯＫ」ボタンを
押下します。

②

あらかじめ電子申請システムによ
りＩＣカード登録が必要です。

注意事項

「PIN番号入力ダイア
ログ」が出ます。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(12)4.2(12) ログインログイン((検索条件入力検索条件入力))

①

②③

ログイン完了です。

ここから
「調達案件一覧」
に進みます。

調達案件一覧 検索条件を入力し
てください。

①

② スクロールバーで
移動します。

③ 「調達案件一覧」
を押下します

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(13)4.2(13) 入札参加申請入札参加申請((調達案件一覧調達案件一覧))

①

「調達案件一覧」か
ら条件に合致する案
件を選択します。

「提出」ボタンを
押下します。

①

注意事項

一覧が複数ページある場合、 ボタ
ンを押下して表示を切り替えることがで
きます。

提出

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(14)4.2(14) 入札参加申請入札参加申請((入札参加申請入札参加申請))

①

② 必要事項を入力し
ます。

①

② スクロールバーで
画面を移動し、さ
らに必要事項を入
力します。

特定建設工事共同企業体（特定Ｊ
Ｖ）として、案件に参加する場合、
チェックを入れます。
単体企業、組合、経常ＪＶの場合は
チェックを入れないで下さい。

入札参加申請を行い
ます。

注意事項

注意事項

出資比率を入力します。（％か
分数での入力をラジオボタンで
選択します）

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(15)4.2(15) 入札参加申請入札参加申請((入札参加申請入札参加申請))

参照

添付資料が必要な
場合は、「参照」
を押下します。

①

② 「添付資料追加」
を押下します。

引き続き入札参加申
請を行います。

添付資料の送付可能サイズは1MB以内です。
添付ファイルは、ウィルスチェックを最新版の
チェックデータ（定義ファイル）で行って下さい。

注意事項

①
②

添付資料追加

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(16)4.2(16) 入札参加申請入札参加申請((自動審査項目入力自動審査項目入力))

自動審査項目に対す
る回答を行います。
内容に従い、選択、
記入をお願いします。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

途中省略
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4.2(4.2(1717)) 入札参加申請入札参加申請((評価基準項目の申請・回答評価基準項目の申請・回答))

評価基準項目に対す
る回答を行います。
内容に従い、選択、
記入をお願いします。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

途中省略
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4.2(4.2(1818)) 入札参加申請入札参加申請((申請書確認申請書確認))

「戻る」を押下す
ると、調達案件一
覧の画面に戻りま
す。

①

①
②

申請内容がすべて
記入できたら「提
出内容確認」を押
下します。

②

入札参加申請書を提
出します。

戻る

提出内容確認

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(4.2(1919)) 入札参加申請入札参加申請((申請書確認申請書確認))

入力間違い等があ
る場合は「戻る」
を押下します。

③

「印刷」を押下し、
画面の内容を印刷
します。

②

入札参加申請書の確
認画面です。

②① ③
印刷 提出 戻る

内容に間違いがな
ければ「提出」を
押下します。

①

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

途中省略
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4.2(4.2(2020)) 入札参加入札参加申請受信確認通知申請受信確認通知

「印刷」ボタンを
押し、次ページ画
面から印刷を行い
ます。

①

②

印刷実行後、元の画面（入札参加申請受信確認通
知）に戻ると、「調達案件一覧」がグレーから水
色に変化し、押せる状態になります。

注意事項

調達案件一覧

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

①
印刷

印刷が完了したら、
「調達案件一覧」
ボタンを押して調
達案件一覧画面へ
と戻ります。

②
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4.2(4.2(2121)) 参加参加資格確認資格確認申請申請((受信確認通知受信確認通知))

①

ブラウザの「印
刷」アイコンをク
リックして印刷し
ます。

①

入札参加資格申請書
が正しく送信される
と、入札参加申請書
受信確認通知が表示
されます。

②

印刷終了後、
「×」を押下し画
面を閉じます。

②

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(4.2(2222)) 入札参加入札参加申請受付票確認申請受付票確認

表示

受付票欄の「表
示」を押下します。

①

申請した入札参加申
請受付票を確認しま
す。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(4.2(2323)) 参加参加資格確認申請受付票確認資格確認申請受付票確認

入札参加申請受付票
の画面です。

① ②
印刷 戻る

「戻る」を押下す
ると、調達案件一
覧へ戻ります。

「印刷」を押下す
ると印刷イメージ
が別ウインドウで
表示されます。ブ
ラウザの印刷機能
で印刷します。

②

①

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(4.2(2424)) 参加資格確認申請通知確認参加資格確認申請通知確認

調達案件一覧の画面
です。
大阪府より入札参加
資格確認に関する通
知がある場合、「表
示」ボタンが表示さ
れます。

「表示」を押下し、
内容を確認します。

①

①
表示

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(4.2(2525)) 参加資格確認通知書参加資格確認通知書((資格有り資格有り))

印刷 戻る

入札参加資格確認通
知書（参加資格有
り）の画面です。

「戻る」を押下す
ると、調達案件一
覧へ戻ります。

① 「印刷」を押下す
ると印刷イメージ
が別ウインドウで
表示されます。ブ
ラウザの印刷機能
で印刷します。

②

① ②

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

※参加資格の有無等
通知書の内容を必
ずご確認下さい。
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4.2(4.2(2626)) 参加資格確認通知書参加資格確認通知書((資格無し資格無し))

印刷 戻る

① ②

参加資格確認通知書
（参加資格無し）の
画面です。

「戻る」を押下す
ると、調達案件一
覧へ戻ります。

①「印刷」を押下す
ると印刷イメージ
が別ウインドウで
表示されます。ブ
ラウザの印刷機能
で印刷します。

②

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

※参加資格の有無等
通知書の内容を必
ずご確認下さい。
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4.2(4.2(2727)) 辞退届の提出辞退届の提出((入札状況一覧入札状況一覧))

① 辞退届提出

有有

辞退届欄の「提
出」ボタンを押下
し、辞退届を提出
します。

①

入札を辞退する場合
には、必ず辞退届け
を提出してください。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

辞退届けを提出でき
る期間は、入札参加
資格を得たときから
入札書を提出するま
でです。
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４．３ 設計図書のダウンロード

入札参加申請が受理された業者のみ、電子入札システム
から設計図書をダウンロードすることができます。

第４章 電子入札システムの
特徴と操作手順

有有
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4.3(1)4.3(1) 設計図書ダウンロード設計図書ダウンロード（（電子入札電子入札ログイン）ログイン）

①

「電子入札システ
ム」を押下します。

①

設計図書のダウン
ロードを行います。
電子入札システムの
トップページから操
作を開始します。注意事項

こちらに時刻が表
示されてから操作
をしてください。

電子入札システム

②

②ＰＩＮ番号入力ダ
イアログが表示さ
れるので、ＩＣ
カードを挿入後
「ＰＩＮ番号」を
入力します。

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(22)) 検索条件入力検索条件入力

①

②
③

検索画面です。

調達案件一覧

検索条件を入力し
てください。

①

② スクロールバーで
移動します。

③ 「調達案件一覧」
を押下します

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(33)) 設計図書ダウンロード（調達案件一覧設計図書ダウンロード（調達案件一覧 ））

①

該当する案件の
「表示」を押下し
設計図書ダウン
ロード画面に移動
します。

①

表示

設計図書がある場合だけ、調達案件一覧画面の設
計図書欄に「表示」ボタンが表示されます。

注意事項

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(44)) 設計図書ダウンロード設計図書ダウンロード （設計図書配布）（設計図書配布）

①

②

③

保存

保存

ダウンロードした
い設計図書を選択
します。

①

「保存」を押下し
ます。

②

設計図書をダウン
ロードします。

ファイルのダウン
ロードダイアログ
が表示されますの
で、「保存」を押
下します。

③

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(55)) 設計図書設計図書に対する質問と回答に対する質問と回答((１１))

①説明要求

設計図書に対する質
問を行うことが出来
ます。

電子入札トップ
ページの「説明要
求」を押下します。

①

②

② ＰＩＮ番号入力ダ
イアログが表示さ
れるので、ＩＣ
カードを挿入後
「ＰＩＮ番号」を
入力します。

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(66)) 設計図書に対する質問と回答設計図書に対する質問と回答((２２))

①
②

調達案件検索の画面
です。
案件の検索を行いま
す。

検索条件を選択し、
設定します。

①

② 「設計図書」を押
下します。

設計図書

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(77)) 設計図書に対する質問と回答設計図書に対する質問と回答((３３))

設計図書調達案件一
覧から該当する案件
を選択します。

該当する案件の
「選択」を押下し
ます。

①

①
選択

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(88)) 設計図書に対する質問と回答設計図書に対する質問と回答((４４))

設計図書に対する質
問を作成します。

①

今までに寄せられ
た質問をＣＳＶ形
式でダウンロード
し、内容を確認し
ます。

①

② さらに質問が必要
なときは、「質問
入力」を押下しま
す。

②

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(99)) 設計図書に対する質問と回答設計図書に対する質問と回答((５５)) 有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

題名を入力します。
（必須）

①

② 質問内容を入力します。
（複数の質問を記入し
ないで下さい。）

③ 資料を添付する際は、
「参照」を押下し、
添付するファイルを
選択します。

④ 資料を選択した後、
「添付資料追加」を
押下します。

⑤最後に「入力内容確
認」を押下します。

※資料の添付を許可し
ていない案件もありま
すので質問方法につい
ては入札説明書を確認
して下さい。

①

②

③
参照添付資料追加 ④

⑤ 入力内容確認

添付できるファイルの容量は１ＭＢ以内です。
添付ファイルは、ウィルスチェックを最新版のチェック
データ（定義ファイル）で行って下さい。
添付資料には質問を記入しないで下さい。

注意事項
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4.3(4.3(1010)) 設計図書に対する質問と回答設計図書に対する質問と回答((６６))

入力した内容を確
認します。訂正す
るときは、
「戻る」を押下し
ます。

①

③ 登録した内容を確
認後、「登録公
開」を押下します。

①

②
③登録公開

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

②

質問事項は１つずつしか受付られません。質問事項が複数ある場合は、
登録完了後、設計図書に対する質問と回答（４）からの手順を繰り返
して下さい。

注意事項
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4.3(4.3(1111)) 設計図書に対する質問と回答設計図書に対する質問と回答((７７))

「質問／回答一
覧」を押下し、設
計図書質問回答一
覧画面へ戻ります。

①

①

設計図書に対する質
問の送信確認画面で
す。

質問／回答一覧

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(1212)) 設計図書に対する質問と回答設計図書に対する質問と回答((８８))

質問／回答の「表
示」を押下します。

①

設計図書に対する質
問の回答を見ます。

① 表示

発注者より回答が届くと、質問回答一覧画面の
回答日時欄に、回答日時が表示されます。

注意事項

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.3(4.3(1313)) 設計図書に対する質問と回答設計図書に対する質問と回答((９９))

「回答」欄に発注
者からの回答が記
述されています。

設計図書に対する質
問の回答を見ます。

①

①

②

「戻る」を押下す
ると調達案件検索
へ戻ります。

③

② ③
戻る印刷

「印刷」を押下す
ると別ウインドウ
で印刷用の画面が
表示されます。

有有
第４章 電子入札システムの特徴と操作手順




