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４．２ 入札参加申請

電子入札システムを利用して案件への入札参加申請を行
います。
今回は、今回は、建設工事の建設工事の一般競争入札を例に挙げます。一般競争入札を例に挙げます。

第４章 電子入札システムの
特徴と操作手順
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4.2(1)4.2(1) 入札説明書への質問入札説明書への質問((１１))

①
説明要求

入札説明書に対する
質問を行うことがで
きます。

電子入札トップ
ページの「説明要
求」を押下します。

①

②

② ＰＩＮ番号入力ダ
イアログが表示さ
れるので、ＩＣ
カードを挿入後
「ＰＩＮ番号」を
入力し「ＯＫ」を
押下します。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(2)4.2(2) 入札説明書への質問入札説明書への質問((２２))

入札説明書・案件内容

案件の検索を行いま
す。

検索条件を選択し
ます。

①

② 「入札説明書・案
件内容」を押下し
ます。

この画面から、■入札説明書等への質問、■設計図書等への質
問、■参加資格なし等への質問、■非落札理由等の質問が行え
ます。

①
②

注意事項

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(3)4.2(3) 入札説明書への質問入札説明書への質問((３３))

入札説明書・案件内
容調達案件一覧から
該当する案件を選択
します。

該当する案件の
「選択」を押下し
ます。

①①

調達案件名称（リンク）を押下すると、該当
する案件の概要を確認することが出来ます。

注意事項

選択

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(4)4.2(4) 入札説明書への質問入札説明書への質問((４４))

今までに寄せられた
質問を確認し、必要
に応じて質問を行い
ます。

ＣＳＶ一括ダウンロード

質問入力

①

②

今までに寄せられ
た質問をＣＳＶ形
式でダウンロード
し、内容を確認し
ます。

①

② さらに質問が必要
なときは、「質問
入力」を押下しま
す。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

注意事項
入札書受付締切日時まで閲覧が可能です。
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4.2(5)4.2(5) 入札説明書への質問入札説明書への質問((５５))

①

②

題名を入力します。
（必須）

①

② 質問内容を入力します。
（複数の質問を記入し
ないで下さい。）

③
参照

③ 資料添付可の案件は、
「参照」を押下し、
添付するファイルを
選択します。

添付資料追加 ④

④資料を選択した後、
「添付資料追加」
を押下します。

添付できるファイルの容量は１ＭＢ以内です。
添付ファイルは、ウィルスチェックを最新版のチェック
データ（定義ファイル）で行って下さい。
添付資料には質問を記入しないで下さい。

⑤ 入力内容確認

⑤ 最後に「入力内容
確認」を押下しま
す。

注意事項

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

※資料添付の可否等質
問方法については入札
説明書を確認して下さ
い。
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4.2(6)4.2(6) 入札説明書への質問入札説明書への質問((６６))

入力した内容を確
認します。訂正す
るときは、②「戻
る」を押下します。

①

③ 登録した内容を確
認後、「登録公
開」を押下します。

質問事項は１つずつしか受付られません。質問事項が複数あ
る場合は、登録完了後、入札説明書への質問（４）からの手
順を繰り返して下さい。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

①

②
戻る

③
登録公開

注意事項



107

4.2(7)4.2(7) 入札説明書への質問入札説明書への質問((７７))

「質問／回答一
覧」を押下し、入
札説明書・案件内
容質問回答一覧画
面へ戻ります。

①

登録完了画面です。

①

質問／回答一覧

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(8)4.2(8) 入札説明書への質問入札説明書への質問((８８))

質問／回答の「表
示」を押下します。

①

入札説明書に対する
質問の回答を見ます。

①

表示

発注者より回答が届くと、質問回答一覧画面の
回答日時欄に、回答日時が表示されます。

注意事項

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(9)4.2(9) 入札説明書への質問入札説明書への質問((９９))

「回答」欄に発注
者からの回答が記
述されています。

入札説明書に対する
質問の回答を見ます。

①

②

「戻る」を押下す
ると調達案件検索
へ戻ります。

③

「印刷」を押下す
ると別ウインドウ
で印刷用の画面が
表示されます。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順

①

② ③
戻る印刷
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4.2(10)4.2(10) 入札参加申請入札参加申請ログインログイン((電子入札システムトップ画面電子入札システムトップ画面))

①

「電子入札システ
ム」ボタンを押下
します。

①

入札参加資格の申請
を行います。
電子入札システムの
トップページから操
作を開始します。

注意事項

こちらに時刻が表
示されてから操作
をしてください。

電子入札システム

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(11)4.2(11) ログインログイン((ＰＩＮＰＩＮ番号入力番号入力))

①

②
「PIN番号」欄に
PIN番号を入力し
ます。

①

PIN番号を入力して認
証チェックします。

「ＯＫ」ボタンを
押下します。

②

あらかじめ電子申請システムによ
りＩＣカード登録が必要です。

注意事項

「PIN番号入力ダイア
ログ」が出ます。

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(12)4.2(12) ログインログイン((検索条件入力検索条件入力))

①

②③

ログイン完了です。

ここから
「調達案件一覧」
に進みます。

調達案件一覧 検索条件を入力し
てください。

①

② スクロールバーで
移動します。

③ 「調達案件一覧」
を押下します

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順
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4.2(13)4.2(13) 入札参加申請入札参加申請((調達案件一覧調達案件一覧))

①

「調達案件一覧」か
ら条件に合致する案
件を選択します。

「提出」ボタンを
押下します。

①

注意事項

一覧が複数ページある場合、 ボタ
ンを押下して表示を切り替えることがで
きます。

提出

第４章 電子入札システムの特徴と操作手順


